


















Приложение № 1

к приказу ИСЭ СО РАН

от 29 октября 2018 г.  № 113
Служебное задание №_______ от ____________
для направления в служебную командировку
______________________________________________________________________ направляется в служебную командировку 

(Фамилия, имя, отчество, должность работника, структурное подразделение)

___________________________________________________________________________________________________________
(Организация, город, страна)

с __________ по___________ на срок_______ дней, в том числе выходные, нерабочие праздничные дни ________________
Цель командировки: _________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
Содержание служебного поручения: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________
Основание направления: _____________________________________________________________________________________







(реквизиты договора, приглашение, вызов в вышестоящую организацию и т.д.)
	Заполняется: женщиной, имеющей детей в возрасте до трех лет, при условии, что им не запрещено в соответствии с медицинским заключением, отцами или матерями, воспитывающими без супруга (супруги) детей в возрасте до 5 лет, работниками, имеющих детей-инвалидов и работниками, осуществляющими уход за больными членами семей в соответствии с медицинским заключением

На командировку согласен (-на) ______________________ , с правом отказаться ознакомлен (-а) ____________________________


Директор Института ____________________ / ______________________

СОГЛАСОВАНО:
Руководитель структурного подразделения _________________ / ___________________
Кадровая служба __________________ / ______________________

Спецчасть (согласовывается при направлении работника в загранкомандировку) _________________ / ___________________
ООД (согласовывается при совместительстве работника в ООД) _________________ / ___________________
Работник _______________ / ________________________
                              


          подпись


         расшифровка
РАСЧЁТ ЗАПРАШИВАЕМОГО АВАНСА: 
В валюте РФ (руб.): 







В иностранной валюте:
	1. Проезд в г. ______________ туда и обратно, вид транспорта: _______ 
всего расходы на проезд _______________ руб.

	1. Проезд в г. ______________________________________ 
всего расходы на проезд _____________

	 2. Суточные за _________ суток 
из расчёта _________ руб. в сутки 

за _________ суток 
из расчёта ____________ руб. в сутки 

всего суточные ___________________ руб.
	2. Суточные за  ____ суток из расчёта _____________ в сутки 

всего суточные ____________________

	3. Найм жилого помещения за _______ суток


в т.ч. проживание в гостинице (отеле) за _______ суток

 из расчёта ______________  руб. в сутки


всего найм жилого помещения _________________ руб.
	3. Найм жилого помещения за _______ суток 

в т.ч. проживание в гостинице (отеле) за _______ суток 

из расчёта _________________ в сутки

 всего найм жилого помещения ____________________

	4. Иные расходы ____________________________ руб.

	4. Иные расходы ___________________________________

	5. Всего рублей: __________________
	5. Всего в иностранной валюте: _______________________

 расчетный курс валюты ________________________ 

Всего рублей: __________________ (по расчетному курсу)


_______________________________________________________________________________________________________________________

ИТОГО сумма запрашиваемого аванса: ____________________   рублей



Расходы, связанные со служебной командировкой отнести на тему: _________________________
Средний заработок работника за период командировки (в части внебюджетных средств) отнести на тему: _______________________
Руководитель подразделения: _______________ / __________________
Руководитель проекта РНФ № _________    _________________ / __________________

              номер

подпись 


             расшифровка

ПЭО: ________________ / __________________ 


      Бухгалтерия:  _________________ / __________________
Работник: ___________________ / ____________________________________



            


подпись



расшифровка подписи
